
Virtuelle Poststelle

 

Wie kann ich eine Bewerbung über die virtuelle Poststelle 
der KDRS abgeben? 
 
Starten Sie zunächst die virtuelle Poststelle über den Link „Die virtuelle Poststelle öffnen“. 
Als Empfänger wird in der Folgemaske „post-v1@kdrs.de“ vorgegeben. Dieser Empfänger 
darf nicht verändert werden. Sie haben die Möglichkeit, Ihre Mail mit einen Betreff und einem 
(kurzen) Text zu versehen. Die eigentliche Bewerbung wird sinnvollerweise als Anhang an 
die Mail gehängt (bspw. als PDF-Dokument).  
 

 
Zum Beifügen eines Anhangs drücken Sie die schaltfläche <Auswählen>. Über den dann 
gestarteten Dateiexplorer kann der Anhang ausgewählt und mit <auswählen> übernommen 
werden: 
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Der Anhang wird nun angezeigt. Danach kann <Weiter> gedrückt werden. 
Im folgenden Fenster kann die Nachricht nochmals vor dem Absenden überprüft und ggf. 
korrigiert werden: 
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Nach dem Drücken von <Weiter> werden die Absenderangaben angefordert. Falls Sie 
bereits Nutzer der virtuellen Poststelle der KDRS sind, können Sie sich mit User und 
Passwort identifizieren. Ansonsten müssen Sie sich zunächst an der VPS registrieren. 
Drücken Sie dazu die Taste <Postfach einrichten>  

 
 
Nun müssen Sie Ihren Namen und eine Benutzerkennung (User) sowie ein Passwort 
hinterlegen. 
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Die Daten werden durch weitere persönliche Angaben auf der Folgemaske komplettiert. Bitte 
achten Sie auf korrekte Angabe der E-Mail Adresse da Informationen über den Status der 
Bewerbung an diese Adresse versendet werden. 

 
 
Nach korrektem Abschluss aller Angaben durch <Weiter> werden die erzeugte Nachricht 
und alle Anlagen an die Personalstelle der KDRS versandt und der Erfolg des Versands 
protokolliert. 
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Nach Drücken von <OK> können Sie sich die gesendete Mail im Bereich <Postausgang> 
nochmals ansehen: 
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Sobald Ihre Bewerbung beantwortet wird, werden Sie über die von Ihnen hinterlegte E-Mail 
Adresse über den Eingang einer Antwortmail informiert.  
Diese Information enthält einen Link, der Sie direkt zur Anmeldemaske der virtuellen 
Poststelle leitet. Dort können Sie sich mit Ihrem User und dem zugehörigen Passwort 
anmelden und die Antwort-Mail einsehen. 
 
 
 
Für weitere technische Fragen steht Ihnen die Abteilung Systemhaus gerne zur Verfügung: 
 
Systemhaus – Netzdienste 
Herr Manfred Nuding 
Telefon: (07 11) 81 08-422 
E-Mail: m.nuding@kdrs.de

Herr Markus Fuchs 
Telefon: (07 11) 81 08-1617 
E-Mail: m.fuchs@kdrs.de

Herr Alexander Eisele 
Telefon: (07 11) 81 08-406 
E-Mail: a.eisele@kdrs.de

Telefax: (07 11) 81 08-477 
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