Virtuelle Poststelle KD E%
RZ:=S

Wie kann ich eine Bewerbung tber die virtuelle Poststelle
der KDRS abgeben?

Starten Sie zunachst die virtuelle Poststelle Uber den Link ,Die virtuelle Poststelle 6ffnen”.
Als Empfanger wird in der Folgemaske ,post-vi@kdrs.de“ vorgegeben. Dieser Empfanger
darf nicht verandert werden. Sie haben die Mdglichkeit, IThre Mail mit einen Betreff und einem
(kurzen) Text zu versehen. Die eigentliche Bewerbung wird sinnvollerweise als Anhang an
die Mail gehéngt (bspw. als PDF-Dokument).

Sendeinformationen

Virtuelle Poststelle : KDRS

| Bitte geben Sie die Empfangerdaten sowie den Betreff der Machricht an.
Impressum

Datenschutz | Die fett hervorgehobenen Felder sind Pflichtfelder!

Informationen zur
elektronischen Signatur

Empfanger: |oostv1@kdrs.de

Betreff: |Bewerbung als Mustermann

Text: Sehr geehrte Damen und Herren, ﬂ
hiermit bewerbe ich mich auf die von Ihnen
ausgeschriebene Stelle als Mustermann.

Meine Bewerbungsunterlagen habe ich als PDF-
Dokument beigelegt.

Mit freundlichem Grub

Max Mustermann =l

Anhang:  Auswahlen |

Weiter Abbruch |

Zum Beifuigen eines Anhangs driicken Sie die schaltflache <Auswéahlen>. Uber den dann
gestarteten Dateiexplorer kann der Anhang ausgewahlt und mit <auswéahlen> ilbernommen
werden:

(£omen x|
Suchen in: |D Eigene Dateien v| @ @ E

3 My Virtual Machines
[T Protokolle
3 SmartCards
[ bhast
|D Bewerbung.pdf
s D cgrep.txt

[ »

Dateiname: |Bewerbung.pdf |

Dateityp: | Alle Dateien v

auswahlen || Ahbrechen |
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Sendeinformationen

Virtuelle Poststelle : KDRS '

Bitte geben Sie die Empfangerdaten sowie den Betreff der Machricht an.
Impressum

Dat"enschmz " Diefett hervargehobenen Felder sind Pflichtfelder!

Informationen zur [
elektronischen Signatur

Empfanger: |p ostv1@kdrs.de

Betreff: |Bewerbur]g als Mustermann

Text: Sehr geehrte Damen und Herren, _*J
hiermit bewerbe ich mich auf die von Ihnen |
ausgeschriebene Stelle als Mustermann.

Meine Bewerbungsunterlagen habe ich als PDF-
Dokument beigelegt.
Mit freundlichem GruB

Max Mustermann ;I
Anhange: Dateiname Grofe
1. [T Bewerbung.pdf 6
Anhang loschen

Anhang:  Auswahlen |

Weter | Abbruch -|'

Der Anhang wird nun angezeigt. Danach kann <Weiter> gedriickt werden.
Im folgenden Fenster kann die Nachricht nochmals vor dem Absenden tberprift und ggf.
korrigiert werden:

: Virtuelle Poststelle : KDRS
' ' Zusammenfassung lhrer Nachricht

Bitte liberpriifen und signieren Sie gegebenenfalls lhre Nachricht vor der Versendung.

Nachricht Empfanger: post-vil@kdrs.de -
§|Imp|-essum | Betreff: Bewerbung als Mustermann
| Datenschutz | Datum: Dienstag, 06.02.2007 08:05:40
| Nachricht:

| Informationen zur
e S S S5ehr geehrte Damen und Herren,

hiermit bewerbe ich mich auf die won IThnen ausgeschriebene
S5telle als Mustermann.

[Meine Bewerbungsunterlagen habe ich als PDF-Dokument

beigelegt.

IMit freundlichem Grub

IMax Mustermann :I
Anhénge Dateiname  Grofe

1. Bewerbung.pdf 6Bytes  Anzeigen I digital unterschreiben |
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Nach dem Driicken von <Weiter> werden die Absenderangaben angefordert. Falls Sie
bereits Nutzer der virtuellen Poststelle der KDRS sind, konnen Sie sich mit User und

Passwort identifizieren. Ansonsten missen Sie sich zunéchst an der VPS registrieren.
Driicken Sie dazu die Taste <Postfach einrichten>

Virtuelle Poststelle : KDRS

Absenderangaben

Um lhnen den Bearbeitungsstand lhrer Nachricht anzuzeigen und einen sicheren Zugriff auf eventuelle
Antworten zu ermdaglichen, wird fiir Sie ein eigenes Postfach eingerichtet. Dieses Postfach ist nur fir die
Kommmunikation mit der Behérde vargesehen. Es entstehen Ihnen hierdurch weder Kosten noch andere

Impressum - Verpflichtungen. Das Postfach wird automatisch geldscht wenn es mehr als 180 Tage nicht benutzt wird.

B Sie haben, als Besitzer eines Postfachs, unterhalb die Miglichkeit, sich an diesem anzumelden. Sollten Sie
- - derzeit noch kein Postfach besitzen, kiinnen Sie ein selches an dieser Stelle sofort anlegen.

Informationen zur

eleldronischen Signatur Zuruck |

Ich habe bereits ein Postfach

Melden Sie sich hier mit Benutzer-kKennung und Passwaort an, falls Sie diese Methode fir Ihr Postfach
gewahlt haben.

Benutzerkennung |

Passwort |
_Aomelden_|
Ich habe noch kein Postfach
Wenn Sie bisher noch kein Postfach zur Virtuellen Poststelle besitzen,

wird ein Postfach fiir Sie eingerichtet.

Postfach einricht I

* In zwei Schritten sind Sie angemeldet und kénnen ihre Machricht absenden.

Nun mussen Sie lhren Namen und eine Benutzerkennung (User) sowie ein Passwort
hinterlegen.

o (=
KD
RZ -

e = J

Virtuelle Poststelle : KDRS

Postfach anlegen

Benutzer mit Benutzerkennung und Passwort
Imp'ré'sé'u-m ' =

{ Name:
Datenschutz |Max Mustermann
Informationen zur ”
Benutzerkennung:
eleldronischen Signatur |mustermann

Passwort: |........

Passwort Wiedernolung: [y esesses]

Weiter _I'. Zuriick

RZ S
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Die Daten werden durch weitere personliche Angaben auf der Folgemaske komplettiert. Bitte

achten Sie auf korrekte Angabe der E-Mail Adresse da Informationen Uber den Status der
Bewerbung an diese Adresse versendet werden.

Virtuelle Poststelle : KDRS

ol Bl Anwenderdaten
Max Mustermann

- Max Mustermann,
Abmelden "

hitte Oberprifen, Andern resp. erganzen Sie lhre Anwenderdaten.

Die fett hervorgehobenen Felder sind Pflichifelder!

'Impressum
Datenschutz

s - Anrede: @ Herr € Frau
Informationen zur
elekironischen Signatur

Adressdaten

Familienname: |Mustermann

Vorname: |I‘u"|ax

MNamenszusat: |

Strasse + Hausnummer: |Musterfrauenweg 123

Postieitzahl + Stadt: 77777 | [Musterstadt
Kontaktdaten
(Pflicht in Abhangigkeit vom Antwortkanal)

Riickantwort: @& viryelle Poststelle  Postweg

E-Mail: |mustermann@muster.net

Telefon: |07777123456
Einverstandniserklarung

jch habe die Hinweise zum Datenschutz gelesen und bin mit der Speicherung meiner Daten
einverstanden.

Nach korrektem Abschluss aller Angaben durch <Weiter> werden die erzeugte Nachricht

und alle Anlagen an die Personalstelle der KDRS versandt und der Erfolg des Versands
protokolliert.
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Vlrtuelle Poststelle : KDRS |

| Max Mustennann

| Abmelden Ihre Machricht wird jetzt zugestellt, bitte haben Sie einen Moment Geduld.

| Hinweis: Die nachfolgenden Fartschrittsbalken dienen lediglich zur aroben Orientierung und spiggeln nicht
| _urjecem:Fall ten aksacichenl aigang wider:

i-Impressum

ffl'at-ens;:huiz

IIni‘m'matiunen zur
| elektronischen Signatur

H.._-. > )
Virtuelle Poststelle : KDRS '

Biirger: l
Max Mustermann

|
Abmelden ‘ Ausgangbestitigung |
|

Ihre E-Mail wurde erfolgreich verschickt. Driicken Sie den OK -Button um zu Ihrem Posteingang zu gelangen

Impressum

Datenschutz il Ok |

Infarmationen zur
elektronischen Signatur

Nach Dricken von <OK> kénnen Sie sich die gesendete Mail im Bereich <Postausgang>
nochmals ansehen:
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Virtuelle Poststelle : KDRS

Biirger:
Max Musterrmann
Abmelden

Postausgang
Benutzerdaten dndern
_ Ubersicht der gesendeten Nachrichten

= i An Betreff gesendet 4
FPosteingang

> Postausgang | 115  postvi@kdrs de Bewerbung als Mustermann 06.02.2007 08:07:35 [l

Ausgewdhlte Machrichten  loschen |

Impressum Anzahl der Nachrichten: 1 Anzeige der Nachrichten 1-1
Datenschutz Seite: [ [1]] (1 Seiten) Aktuelle Seite: 1

Informationen zur
elekironischen Signatur

Sobald Ihre Bewerbung beantwortet wird, werden Sie tber die von lhnen hinterlegte E-Mail
Adresse Uber den Eingang einer Antwortmail informiert.

Diese Information enthdlt einen Link, der Sie direkt zur Anmeldemaske der virtuellen
Poststelle leitet. Dort konnen Sie sich mit lhrem User und dem zugehdrigen Passwort
anmelden und die Antwort-Mail einsehen.

Fur weitere technische Fragen steht Ihnen die Abteilung Systemhaus gerne zur Verfligung:

Systemhaus — Netzdienste

Herr Manfred Nuding Herr Markus Fuchs Herr Alexander Eisele
Telefon: (07 11) 81 08-422 | Telefon: (07 11) 81 08-1617 | Telefon: (07 11) 81 08-406
E-Mail: m.nuding@kdrs.de | E-Mail: m.fuchs@kdrs.de E-Mail: a.eisele@kdrs.de

Telefax: (07 11) 81 08-477

erstellt / gedndert: 06.02.07
Verfasser: Herr Nuding

Telefon: (07 11) 81 08-422
E-Mail: m.nuding@kdrs.de
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